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道教青松小學(湖景邨) 

有關學校常規及歸程隊事宜 
 

敬啟者：茲將本校常規及歸程隊事宜扼要臚列如下，敬請 貴家長垂注及賜予合作，並著學生

於九月二日前將回條交回班主任。 
 
 

(一) 一般學校常規： 
1. 學生每日早上8:15前回校，遲到登記手冊通知家長；放學時間是下午3:30。 
2. 學生必須每天攜帶智能學生證回校，以便拍咭並在電腦系統作出席紀錄。 
3. 學生必須每天攜帶手帕（紙巾）及雨衣，勤剪指甲，並穿著整齊校服回校。 

(訓輔組會作不定期的檢查） 
4. 雨天放學時如無雨衣，學生不得隨歸程隊離校，須留於校內等候家長接回。 
5. 學生必須每天將所需書簿文具家課帶備齊全，學校不負責傳遞任何物品予學生。 
6. 學生必須每天按上課時間表執拾書包，免致負荷過重，影響日後脊骨發育。 
7. 食物飲品，請預早交予學生，勿於小息時遞交。如要餵食藥物，可聯絡詢問處。 
8. 任何通告或工作紙，學校只派發一次；如有遺失，學生必須自行設法影印。 
9. 學生家長如欲約晤老師，請先於詢問處登記，以便老師稍後回覆及安排時間約見。 

亦可利用手冊內之『家長通知學校欄』通知老師。 
10. 學生如有需要留堂輔導，必會事前以『留校輔導通知書』通知家長，列明原因、 
   日期、時限，待收回家長簽署回條後始施行留校輔導。 
11. 學生不得攜帶流動電話回校，以免對學習造成不必要的影響。如因家庭情況而需 

作出特別安排，家長可與班主任商討並作出書面申請。校方將酌情處理。 
 
 
(二) 校服髮飾準則： 
 ( A)校服及體育服 

(夏季) 
 (1) 男生須穿上格仔領白上衫及短灰褲。(如褲頭過寬可配戴黑色皮帶) 
 (2) 女生須穿上格仔校服裙，胸前須縛上蝴蝶結。 
 (3) 男、女生均須穿上白襪及黑色學生皮鞋。(短靴型不合適) 
 (4) 上體育課時，男、女生均須穿上整齊夏季體育服裝，包括白色短袖 

運動衣及運動短褲(衣袖及褲側縫有學生所屬社顏色邊)、白襪和白色運動鞋。 
(冬季) 

 (1)男生須穿上白上衫、灰長褲及結領帶。(如褲頭過寬可配戴黑色皮帶) 
 (2)女生須穿上白上衫、灰色校服裙及結領帶。 

(3)男、女生均須穿上灰襪及黑色學生皮鞋。(短靴型不合適) 
(4)上體育課時，男、女生均須穿上整齊冬季體育服裝，包括白色長袖 

   運動衣及運動長褲(衣袖及褲側縫有學生所屬社顏色邊)、白襪和白色運動鞋。 
(5)學生可穿著學校設定的運動外套，羊毛外衣及棉褸。遇上炎寒天氣，學生可加添 

保暖衣物，惟最外層必須穿著校服棉褸。 
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(B) 髮型及頭飾 
 (1) 所有學生須保持頭髮整潔，髮型應以樸素為主。(定型液或染髮劑不宜使用) 
 (2) 男生頭髮不可長及衣領及須露耳。 
 (3) 女生如頭髮過肩，須以素色頭繩或橡筋圈束理整齊。 
 (4) 女生不可佩戴過大或色彩過份鮮艷之頭飾、耳環、項鍊或手鍊回校。 
 (5) 學生每天須帶備清潔紙巾或手帕，並於早上入校時讓大門風紀檢查。 

 
 

(三) 學生手冊使用： 
1. 手冊乃學生重要證件，必須每日攜帶回校及小心保管處理。 
2. 手冊亦是學校與家長溝通媒介，請每天檢閱手冊，並填寫學生體溫，以確保訊息得以 

暢通交流。 
3. 為確保資料詳實準確，請家長親自將學生學籍表各欄填寫清楚，並貼上該生穿著本校 

整齊校服的學生近照，著學生交回班主任簽署、校方蓋印。 
4. 家長須每日檢查手冊家課欄，核對所做家課無缺無欠後方行簽署。 
5. 學生如需告病假，請先致電知會校方，並填寫手冊「學生請假紀錄」欄，於復課日交 

回班主任簽署。 
6. 學生如需告事假，家長應事前填寫手冊「學生請假紀錄」欄，交班主任簽署。 

備註：若非因病或必要事務，請勿讓學生缺課。 
      校方絕不同意學生在上課日子，作任何影響學業的活動，如旅行、回鄉探親 
        或出席宴會等。請家長以學生學業為重。 
      若學生缺課而不依手續請假，均作曠課論，並記錄於成績表內。 

7. 學生如因事或病早退，家長請於手冊內填寫早退原因，及親自到校務處辦理早退手續 
及接回。 

8. 如果家長因突發事情，未有填寫手冊而需要學生臨時早退，必須親自到校接回學生。 
為學生安全著想，在未能與家長取得聯絡及得到家長明確指示前，學校不會容讓學生 
家長及合法監護人以外的其他人士帶學生離開學校。 

9. 學生如需定時服食藥物，請於手冊內註列，以便校方加以適當照顧。 
10. 學生的功過獎懲紀錄，均註列於手冊內；如屬操行紀錄，且會於成績表登錄顯示。 
11. 學生如欠功課，將於手冊家課欄內以紅筆圈出所欠功課，知會家長。凡學生欠功課， 

  均需補做補交。 
 (a) 學生欠功課達五次，班主任會在手冊內之『學校通知家長欄』蓋上印章通知家長， 

請家長關注。 
 (b) 當欠功課累積達十次，班主任將再蓋上印章提醒家長有關學生可能需要額外支援； 
 (c) 學生欠功課累積達十五次，班主任將約見家長，商討改善辦法； 
 (d) 欠功課累積高至二十五次時，班主任轉介訓輔組，由訓輔組約見家長，商討尋求 

改善辦法。 
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(四) 有關歸程隊及家長隊應注意事項： 
  1.   家長隊： 
      (a) 為安全計，請儘量親自或由固定親人到學校接回  貴子弟，請勿隨便託人接回，     
   以便領隊老師辨識。 

(b) 學生於見到家長後須先舉手，候老師示意後方可離隊隨家長離去。 
(c) 家長與學生離校時，請勿穿插橫越其他歸程隊伍，以免阻礙歸程隊的進行。 

2.   校車隊： 
(a) 為維護及保障學童於返放學途中的安全，學校安排承辦商提供校車服務。 
(b) 一年級學生必須由家長接送往返指定車站。 
(c) 乘搭校車之家長務請準時到達指定車站接送  貴子弟，以確保其安全及能準時上學。 
(d) 學生在校車上需聽從司機、保母及風紀的指示，以確保安全，如對他人造成滋擾 

及影響乘車安全者，或會被要求停止乘搭校車，改由家長接送。 
3.   歸程隊： 

(a) 為學生安全起見，歸程隊途中不得接走學生。如果家長欲改變學生放學方式， 
需預先以書面(手冊適用)知會班主任。 

(b) 為免影響歸程隊進行，請勿於途中向領隊老師諮詢有關  貴子弟或學校資料。 
如有任何查詢，歡迎到校與有關老師約晤聯絡。 

(c) 一年級學生家長放學後請準時接回貴子弟。 
4.   自行放學隊： 

(a)只限二至六年級可自我照顧的學生選用。 
 
 此致 
貴家長 
                                                     道教青松小學(湖景邨)謹啟 

                                              2016 年 9 月 1 日 
 
 

備註： 回條所列之甲、乙、丙、丁、戊五項中，只可剔選「」其中一項。又上課時間內，倘

因天氣惡劣，教育局宣佈停課，歸程隊將會取消，學生將留校等待，請家長儘早到校接

回 貴子弟。 


